
                                

ค ำร้องขอเอกสำรส ำคญัทำงกำรศึกษำ    
                   

                        วัน ............ เดือน ................พ.ศ. ..................   
ข้าพเจ้า (นาย/นางสาว/นาง) .............................................................................................................................................................................. 

(Mr. / Mrs. / Miss) ..................................................................................................  รหัสนักศึกษา ................................................................................. 
เกิดวันท่ี ......... เดือน  .............................   พ.ศ ................ เลขท่ีบัตรประจ าตัวประชาชน .................................................เบอร์โทร .............................. 
ระดับการศึกษา   ระดับ ปวช.      ระดับ ปวส.      ระดับปริญญาตรี        ระดับปริญญาโท       ระดับปริญญาเอก 
คณะ ................................................. สาขาวิชา ............................................ชั้นปีท่ี ........... ระยะเวลาศึกษา .......... ปี  ภาค    ปกติ      พิเศษ  
มีควำมประสงค์ขอเอกสำรส ำคัญทำงกำรศึกษำ  ดังนี้    

ประเภทหนังสือรับรอง (ส ำหรับนักศึกษำปจัจุบนั) ด าเนินการโดย คณะ/วิทยาลัย 
ค่ำธรรมเนียม ฉบับละ (บำท) 

อำชีวศึกษำ ปริญญำตร ี
ปริญญำโท/

เอก 
   หนังสือรับรองการเป็นนกัศกึษา                                                     ภาษาไทย       จ านวน ........ ฉบับ 
       [แนบรูปถ่ายนักศกึษา ขนาด 1 นิ้ว 2 รูป ต่อ 1 ชุด]                              ภาษาอังกฤษ   จ านวน ........ ฉบับ 

20 50 100 

   ใบรายงานผลการศกึษา (Transcript)                                              ภาษาไทย       จ านวน ........ ฉบับ 
                                                                                                 ภาษาอังกฤษ   จ านวน ........ ฉบับ 

20 50 100 

   หนังสือรับรองความประพฤต ิ                                                       ภาษาไทย       จ านวน ........ ฉบับ 
       [แนบรูปถ่ายนักศกึษา ขนาด 1 นิ้ว 2 รูป ต่อ 1 ชุด]                              ภาษาอังกฤษ   จ านวน ........ ฉบับ 

20 50 100 

   หนังสือรับรองคาดว่าจะส าเรจ็การศึกษา (กรณีลงทะเบียนเรียนครบตามหลกัสูตร)   ภาษาไทย    จ านวน ........ ฉบับ 
       [แนบรูปถ่ายนักศกึษา ขนาด 1 นิ้ว 2 รูป ต่อ 1 ชุด]                              ภาษาอังกฤษ   จ านวน ........ ฉบับ                                                                                        

20 50 100 

   หนังสือรับรองการศกึษาครบตามหลักสูตร (กรณเีกรดออกครบทุกวชิา)       ภาษาไทย       จ านวน ........ ฉบับ 
       [แนบรูปถ่ายนักศกึษา ขนาด 1 นิ้ว 2 รูป ต่อ 1 ชุด]                              ภาษาอังกฤษ   จ านวน ........ ฉบับ                                                                                        

20 50 100 

   หนังสือรับรองส าเรจ็การศึกษา (กรณรีอสภามหาวิทยาลัยอนุมัติปรญิญา)     ภาษาไทย       จ านวน ........ ฉบับ 
       [ระดับ ป.ตร/ีป.โท แนบรูปถ่ายนักศกึษา ขนาด 1 นิ้ว 2 รูป ต่อ 1 ชุด]        ภาษาอังกฤษ    จ านวน ........ ฉบับ                                                                                             

20 50 100 

   หนังสือรับรองอื่นๆ  ระบุ ...........................................................................................               จ านวน ........ ฉบับ       

 

ประเภทหนังสือรับรอง (ส ำหรับผู้ส ำเร็จกำรศึกษำแล้ว) ด าเนินการโดย กองบริหารวิชาการ 
ค่ำธรรมเนียม ฉบับละ (บำท) 

อำชีวศึกษำ ปริญญำตร ี ปริญญำโท 
  ใบระเบียนฯ / ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)                              ภาษาไทย       จ านวน ........ ฉบับ 
       [ ระดับ อาชวีศึกษา / ป.ตรี / ป.โท / ป.เอก ]                                     ภาษาอังกฤษ   จ านวน ........ ฉบับ 

100 100 100 

   หนังสือรับรองคุณวุฒิ            ภาษาไทย  จ านวน ........ ฉบับ              ภาษาอังกฤษ   จ านวน ........ ฉบับ 
  - กรณีขอฉบับภาษาไทย ให้แนบใบแจ้งความเอกสารสูญหาย, ส าเนาบัตรประชาชน และรูปถ่ายสวมครุย ขนาด 1.5 นิ้ว 2 รูป 
  - กรณีขอฉบับภาษาอังกฤษ ให้แนบส าเนาหนังสือรับรองคณุวุฒิ ฉบับภาษาไทย และรูปถ่ายสวมครุย ขนาด 1.5 นิ้ว 2 รูป 

100 100 100 

   ใบแปล ปริญญาบัตร/ประกาศนียบัตร  
      [แนบส าเนาปรญิญาบัตร/ประกาศนียบัตร ฉบับภาษาไทย และส าเนาบัตรประชาชน อย่างละ 1 ใบ]  จ านวน ........ ฉบับ 

100 100 100 

   ใบแทน ปรญิญาบัตร/ประกาศนียบัตร [แนบใบแจ้งความเอกสารสูญหายและส าเนาบัตรประชาชน] จ านวน ........ ฉบับ                                                                                  100 100 100 

   หนังสือรับรองอื่นๆ  ระบุ ...........................................................................................                จ านวน ........ ฉบับ       
 

 ลงชื่อ ...................................................................... ผู้ขอเอกสาร    ลงชื่อ ...................................................................... ผูร้ับเอกสาร     
      (...........................................................................)           (...........................................................................) 
   ........../........................../.............      ........../........................../.............      

งำนกำรเงิน   งำนทะเบียนและประมวลผล   งำนกิจกำรนักศึกษำ   

ได้รับเงินค่าธรรมเนียม จ านวน ............. บาท แล้ว 
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี ……….…. เลขท่ี .............. 

ลงชื่อ .............................................................. 
  (.....................................................................) 
        ........../ ........................../ ............. 

 ได้ด าเนินการแล้ว 
 ด าเนินการไม่ได้ เพราะ ..............................
ลงชื่อ .............................................................. 
  (.....................................................................) 
        ........../ ........................../ ............. 
ระยะเวลาปฏิบัติงาน : ………นาที ............ วัน 

(เฉพำะใบรับรองควำมประพฤติ) 
 ได้ด าเนินการแล้ว 
 ด าเนินการไม่ได้ เพราะ .............................. 
ลงชื่อ .............................................................. 
  (.....................................................................) 
        ........../ ........................../ ............. 

 

      (รหัส 63 เป็นต้นไป) 
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