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แนวปฏิบัติในการนําเสนอหลักสูตรระดับอุดมศึกษาต่อสํานักงานคณะกรรมการ 
การอุดมศึกษา 

 
1.  หลักสูตรใหม่  (หลักสตูรท่ีไม่เคยเปิดสอนในระดับและสาขาวิชาน้ันมาก่อน) 

๑.๑  หลักสูตรท่ีจะเปิดสอนควรสอดคล้องนโยบายของรฐับาล  แผนพัฒนาประเทศ          
         และความต้องการกําลังคนของตลาดแรงงานและสังคม 

๑.๒  หลักสูตรท่ีจะเปิดสอนควรผ่านการพิจารณากล่ันกรอง จากคณะกรรมการระดบั 
คณะ  คณะกรรมการวิชาการมหาวิทยาลัยหรือสถาบนั  หรือคณะกรรมการท่ีมี  
หน้าท่ีพิจารณาแต่เรียกช่ือเป็นอย่างอ่ืน 

๑.๓  หลักสูตรท่ีเปดิสอน  ต้องมโีครงสรา้งและมาตรฐานตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร     
ท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด  รวมท้ังสอดคล้องกับนโยบาย  และ/หรือ
หลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด(ถ้ามี) 

๑.๔  สถาบันอุดมศึกษาควรมีศักยภาพและความพร้อมในการเปดิดําเนนิการหลักสูตร  
ท้ังด้านคณาจารย์  ทรัพยากรสนับสนุนการเรียนการสอน  และปัจจัยเกื้อหนนุ
อ่ืนๆ 

๑.๕  หลักสูตรท่ีเสนอสํานกังานคณะกรรมการการอุดมศึกษาตอ้งได้รบัความเห็นชอบ    
หรืออนุมตัิจากสภามหาวิทยาลัยหรือสภาสถาบนัก่อนเปดิสอน 

          ๑.๖  หลักสูตรท่ีไดร้ับความเห็นชอบหรืออนุมตัจิากสภามหาวิทยาลัยหรือสภาสถาบนั   
แล้วต้องเสนอใหค้ณะกรรมการการอุดมศกึษาทราบภายใน 30 วนั นับตั้งแต่
วันท่ีไดร้ับความเหน็ชอบหรอือนุมตัิเพ่ือพิจารณารับทราบหรือรับรองหลักสูตร  
หากไม่ได้ดาํเนนิการตามระยะเวลาท่ีกําหนดอาจจะไมไ่ด้รับการพิจารณารบัทราบ
หรือรบัรองหลักสูตร 

๑.๗  เอกสารท่ีเสนอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศกึษา  ประกอบด้วย 
1.7.1  หลักสูตรท่ีเสนอต้องมีหวัข้อและรายละเอียดการจัดทําเอกสารหลักสูตร  

ตามท่ี  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษากาํหนด 
 1.7.2  แบบเสนอข้อมูลหลักสูตรท่ีกรอกข้อมูลครบถว้น  โดยอธิการบดีลงนาม

รับรองความถูกตอ้งของขอ้มูลท้ังหมด  พร้อมประทับตราสถาบันทุกหน้า 
1.7.3  สําเนามติสภามหาวทิยาลัยหรือสถาบนั  ท่ีเห็นชอบหรืออนุมัติหลักสูตร 
1.7.4  เอกสารหลักสูตรฉบบัสมบูรณ์  จํานวน  5  เล่ม  พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูล 

(CD/…….) 
1.7.5  หากมเีอกสารประกอบหลักสูตรหรือท่ีอ้างถึง  อาทิระเบียบหรือขอ้บังคับ  ให้

จัดทําเป็นเอกสารผนวกแนบท้ายหลักสูตรฉบบัสมบรูณ์ 
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๑.๘  ในกรณีท่ีเอกสารหลักสูตรมคีวามถกูต้อง  ครบถ้วนและสมบรูณ์  ตามท่ี   
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษากําหนด  และสํานักงานคณะกรรมการ 
การอุดมศกึษาจะดําเนินการเสนอให้  คณะกรรมการการอุดมศึกษา  พิจารณา
รับทราบหรือรบัรองหลักสูตรภายใน 120 วัน 

2.  หลักสูตรปรับปรุง 
๒.๑  หลักสูตรปรบัปรงุเล็กน้อย  (เปน็การปรบัปรงุในระดับรายวชิา  อาทิ  การ เปล่ียน  ช่ือ

รายวิชา  การเปล่ียนรหัสรายวิชา  การเพ่ิมรายวิชาเลือก  และการปรับคาํอธบิาย
รายวิชา  โดยไม่กระทบโครงสร้างหลักสูตรและเนื้อหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ) 
2.1.1  หลักสูตรปรับปรุงควรผ่านผ่านการพิจารณากล่ันกรองจาก 

คณะกรรมการระดับ`คณะ  คณะกรรมการวิชาการของมหาวิทยาลัยหรือ
สถาบนั  หรือคณะกรรมการท่ีมีหน้าท่ีพิจารณาแต่เรียกช่ือเป็นอย่างอ่ืน 

2.1.2  หลักสูตรท่ีปรับปรุงก่อนเสนอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  ต้อง
ได้รบัความเห็นชอบหรืออนมุัติ  จากสภามหาวิทยาลัยหรือสถาบัน 

2.1.3  เอกสารท่ีเสนอต้องมีหัวข้อและรายละเอียดสาระของหลักสูตร  ในส่วน
ท่ีต้องการปรับปรุงแกไ้ขตามท่ีสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศกึษา
กําหนด 

2.1.4  ให้สถาบนัอุดมศกึษาจัดทําเอกสารการปรบัปรงุแก้ไขหลักสูตร  และแจ้ง
ให้สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศกึษารบัทราบหรือรับรองเปน็ราย
ภาคการศึกษา 

2.1.5  ในกรณีท่ีหลักสูตรใดมีการปรับปรุงแก้ไขหลายครั้ง  ให้รวบรวมและสรุป
จัดทําเป็นเอกสารฉบบัเดียว 

2.1.6  ให้ส่งเอกสารตามขอ้ 5  จํานวน  5 ฉบับ  พรอ้มแผ่นบันทึกข้อมูล 
(CD/……..) 

๒.๒  หลักสูตรฉบบัปรับปรงุ  (เป็นการปรับปรุงในสาระสําคัญของหลักสูตร อาทิ 
วัตถุประสงคข์องหลักสูตร  โครงสร้างหลักสูตร  ช่ือหลักสูตร  ช่ือปรญิญา  เนื้อหา
สาระสําคัญในหมวดวิชาเฉพาะและระบบการศึกษา) 
2.2.1  หลักสูตรฉบับปรับปรุงควรผ่านการพิจารณากล่ันกรองจากคณะกรรมการ

ระดบัคณะ  คณะกรรมการวิชาการของมหาวทิยาลัยหรอืสถาบนั  หรอื
คณะกรรมการท่ีมีหน้าท่ีพิจารณาแต่เรียกช่ือเป็นอย่างอ่ืน 

2.2.2  หลักสูตรฉบับปรับปรุงกอ่นเสนอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  
ต้องไดร้ับความเหน็ชอบหรอือนุมตัิจากสภามหาวิทยาลัยหรือสถาบัน 

2.2.3  หลักสูตรฉบับปรับปรุง  ตอ้งมโีครงสร้างและมาตรฐานตามเกณฑ์
มาตรฐานหลักสูตรท่ีคณะกรรมการการอุดมศกึษากําหนด 
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2.2.4  หลักสูตรท่ีได้รบัความเหน็ชอบหรอือนมุัตแิล้ว  ต้องเสนอให้
คณะกรรมการการอุดมศึกษาภายใน  30  วนั  นับตั้งแต่วนัท่ีได้รับความ
เห็นชอบหรืออนุมตัิ  เพ่ือพิจารณารบัทราบหรือรบัรองหลักสูตร  หาก
ไม่ได้ดาํเนนิการตามระยะเวลาท่ีกําหนดอาจจะไมไ่ดร้ับการพิจารณา
รับทราบหรือรบัรองหลักสูตร  สถาบนัอุดมศึกษาจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบ 

2.2.5  เอกสารท่ีเสนอสํานกังานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  ประกอบด้วย 
1) หลักสูตรท่ีเสนอตอ้งมหีัวข้อและรายละเอียดการจัดทําเอกสาร

หลักสูตรตามท่ีสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษากําหนด  และ
จัดทําตารางเปรียบเทียบข้อแตกต่างระหว่างหลักสูตรเดมิและ
หลักสูตรฉบับปรับปรุง 

2) แบบเสนอข้อมูลหลักสูตรท่ีกรอกข้อมูลครบถ้วน  โดยอธิการบดีลงนาม
รับรองความถูกตอ้งของขอ้มูลพร้อมประทับตราสถาบนัทุกหน้า 

3) สําเนามติสภามหาวิทยาลัยหรือสถาบนัท่ีเห็นชอบหรืออนุมัติ
หลักสูตรฉบบัปรับปรุง 

4) เอกสารหลักสูตรฉบบัปรบัปรุงจํานวน  5  เล่ม  พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูล 
(CD/….) 

5) หากมเีอกสารประกอบหลักสูตรหรือท่ีอา้งถงึ  อาทิระเบยีบหรือ
ข้อบังคับให้จัดทําเป็นเอกสารผนวกแนบท้าย 

2.2.6  ในกรณีท่ีเอกสารหลักสูตรมีความถูกตอ้ง  ครบถ้วนและสมบรูณ์  ตามท่ี
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษากําหนด  และสํานักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษาจะดําเนนิการเสนอให้คณะกรรมการการ
อุดมศกึษา  พิจารณารับทราบหรอืรับรองหลักสูตรปรับปรุงภายใน   
120 วนั 

อนึ่ง  การรับทราบหรอืรับรองหลักสูตรใหม่หรือหลักสูตรปรับปรงุ  จะเปน็ไป
ภายใต้เงื่อนไขท่ีว่า  มหาวิทยาลัย/ สถาบนัได้จัดทําหลักสูตรสอดคล้อง
ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร  นโยบาย และ/ หรือหลักเกณฑ์ท่ีกําหนด
เท่านัน้  หากมิได้เปน็ไปตามเงื่อนไขดังกล่าว  สํานักงานคณะกรรมการ
การอุดมศกึษาไม่อาจส่งหลักสูตรดังกล่าวไปให้สํานักงาน ก.พ.  พิจารณา
รับรองคุณวุฒิผู้สําเร็จการศกึษาตามหลักสูตร  เพ่ือประโยชน์ในการบรรจุ
และการแต่งตั้งข้าราชการพลเรือน  รวมท้ังกําหนดเงินเดือนท่ีควรได้รับ
และระดบัตาํแหนง่ท่ีควรแตง่ตั้ง 

 


