
ขั้นตอนการขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา 

ใบรายงานผลการศึกษา และระเบียนแสดงผลการเรียน 
 

นักศึกษานําคํารองชําระเงินคาธรรมเนียม ที่เจาหนาทีง่านการเงิน (ชั้น 1) 

นักศึกษานําคํารองและใบเสร็จ ย่ืนที่เจาหนาที่ประมวลผล 

เจาหนาที่ดําเนินการพิมพเอกสารสําคัญ  ติดรูปถาย 

เสนอนายทะเบียนลงนาม (หรือผูไดรับมอบหมาย) ลงนามเอกสาร 

ประทับตรามหาวิทยาลัยนครพนม 

หมายเหตุ : 

1. รวมระยะเวลาดําเนินการ ไมเกิน 30 นาที   
2. ผูมีอํานาจลงนามเอกสาร 

- กรณีสําเร็จการศึกษา  ไดแก  นายทะเบียน 
- กรณีกําลังศึกษา หรือเคยศึกษา ไดแก  นายทะเบียน หรือผูมีอํานาจลงนามตามประกาศออกเอกสารสําคัญ ฯ 

3. กรณีผูมีอํานาจลงนามติดภารกิจ หรือไปราชการ  อาจใชเวลาเกินระยะเวลาดังกลาว 
 

เจาหนาที่ประมวลผลตรวจสอบความถูกตองของคํารอง  

รูปถาย และขอมูลนักศึกษาในระบบบริการการศึกษา 

1 นาที 

2 นาที 

10 นาที 

1 นาที 

5  นาที
 

10  นาที

1 นาที
 

นักศึกษากรอกคํารองขอเอกสารสําคัญทางการศึกษา ที่หองงานประมวลผล 

นักศึกษาลงลายมือชื่อรับเอกสารสําคัญ 


